
大连海事大学

教职工探亲申请表
	单位
	
	姓名
	
	职工号
	

	探望
何人
	
	探亲
地址
	

	婚否
	
	本人基本工资30%
（本栏由人事处填写）
	            元

	探亲

时间
	    年   月     日 至      年    月     日

	本单位意见
	负责人签字：      

   年    月     日

	主管部门意见
	符合探亲条件，按      年一次探亲规定报销。
审核人：                  单位负责人：
年    月     日


注：1、到校工作满一年以上的正式职工可享受探亲假； 

2、休探亲假必须在寒暑假期间；
2、未婚或夫妻两地分居职工每年享受一次探亲假；
3、已婚（不包括夫妻两地分居）职工每四年可享受一次探父母假期，差旅费超出本人基本工资的30%部分，学校予以报销。

